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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Oferta pracy na stanowisko inspektora do spraw
ewidencji kryminalnej w Wydziale Dochodzeniowo -

Sledczym

Ogtoszenie nr: 167165

Data ukazania sie ogtoszenia: 20 lutego 2015 r.

Komenda Miejska Policji w Suwatkach

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydatéw na stanowisko:
inspektor

do spraw ewidencji kryminalnej

w Wydziale Dochodzeniowo - Sledczym

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

Komenda Miejska Policji w Suwatkach
ul. Gen. K. Putaskiego 26
16-400 Suwafki



Miejsce wykonywania pracy:

Suwatki

Komenda Miejska Policji w Suwatkach
ul. Gen. K. Putaskiego 26
16-400 Suwafki

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Prowadzenie Elektronicznego Rejestru Czynnoéci Dochodzeniowo - Sledczych na potrzeby KMP
w Suwatkach

Weryfikacja pod wzgledem merytorycznym i formalnym poprawnosci drukéw wprowadzonych
do ERCDS

Wykonywanie analiz na podstawie prowadzonych rejestréw na potrzeby KMP w Suwatkach
zgodnie z poleceniami przetozonych

Prowadzenie ewidencji drukéw rejestracyjnych wprowadzonych do ERCDS i systematyczne ich
przekazywanie do wtasciwych komdrek organizacyjnych jednostki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami

Biezgca wspotpraca i wymiana informacji ze wszystkimi komdérkami organizacyjnymi Komendy

Doskonalenie zawodowe i szkolenie uzytkownikdw informatycznych systeméw policyjnych na
potrzeby Jednostki

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

Praca przed monitorem komputerowym, wymagajaca skupienia i doktadnosci, czesto pod presjg
czasowq wynikajaca z koniecznosci dotrzymania terminéw wynikajgcych z przepiséw regulujgcych
zasady wykonywania okreslonych czynnosci, zwigzana z obstuga policyjnych i pozapolicyjnych
baz danych. Praca na terenie Jednostki nie wymagajgca wysitku fizycznego, zwigzana z dostepem
do informacji o prowadzonych postepowaniach oraz danych osobowych i koniecznoscig
zapewnienia ich ochrony

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
- praca przy naturalnym i sztucznym oswietleniu,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe,

- Wymuszona pozycja cCiata,

- brak podjazdu, wewnatrz znajdujg sie windy

Inne



Umowa o prace na czas okreslony. Praca w systemie jednozmianowym
Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztatcenie: Srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok doswiadczenia zawodowego w administracji
lub pracy zwigzanej z obstuga komputera i pakietéw biurowych typu Office

pozostate wymagania niezbedne:
Biegta znajomos$¢ obstugi komputera

Znajomos¢ przepisdw kodeksu karnego i kodeksu postepowania karnego

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia i organizacji pracy wtasnej w warunkach presji
Czasowej

Doktadnos¢ i skrupulatnosé

Umiejetnos¢ pracy w zespole

wymagania dodatkowe

Wyksztatcenie wyzsze o profilu prawniczym, administracyjnym lub informatycznym

Przeszkolenie z zakresu prowadzenia ewidencji kryminalnej w informatycznych systemach
policyjnych

Poswiadczenie bezpieczehstwa upowazniajgce do dostepu do materiatéw niejawnych o klauzuli
~poufne”

Znajomos¢ obstugi policyjnych systemdw informatycznych

Samodzielnos¢ i inicjatywa

Komunikatywnos¢

Umiejetnos¢ twérczego myslenia i argumentowania

Doswiadczenie w prowadzeniu ewidencji kryminalnej w policyjnych systemach informatycznych

Powyzej 2 lat doswiadczenia w pracy w administracji lub pracy zwigzanej z obstuga komputera i
pakietéw biurowych typu Office

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe



kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg "poufne" lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228),

kopie swiadectw pracy lub dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje

Termin skladania dokumentow:
05-03-2015
Miejsce sktadania dokumentoéw:

Komenda Miejska Polic;ji
Putaskiego 26
16-400 Suwafki

Inne informacje:

Do sktadania dokumentéw zachecamy osoby niepetnosprawne.

Wszystkie wymagane oswiadczenia oraz zyciorys (CV) i list motywacyjny nalezy wtasnorecznie
podpisac.

W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowa decyduje data stempla pocztowego. Oferty
przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Lista 0s6b spetniajgcych wymagania formalno- prawne oraz informacja dotyczaca terminu
poprzedzajgcego rozmowe kwalifikacyjng zostang opublikowane na stronie BIP Komendy Miejskiej
Policji w Suwatkach http://bip.suwalki.kmp.policja.gov.pl/ oraz wywieszone na tablicy ogtoszeh w
siedzibie Urzedu.

Rekrutacja bedzie sie sktadata z nastepujgcych etapédw: weryfikacja formalna ofert, rozmowa
kwalifikacyjna.

Ztozonych ofert nie odsytamy, oferty odrzucone a nieodebrane zostang komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 087 564 11 85

I_I\/Ietryczka
Data publikacji : 20.02.2015 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji : 20.02.2015 Komenda Miejska Policji w Suwatkach
Rejestr zmian

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Szymon Grygo

Osoba udostepniajgca informacje:


http://suwalki.bip.policja.gov.pl/054/rejestr/20338,dok.html

Szymon Grygo Zespét tgcznosci i Informatyki

Osoba modyfikujgca informacje:
Szymon Grygo



