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Oferta pracy na stanowisko starszego inspektora w
Zespole Ochrony Informacji Niejawnych Komendy
Miejskiej Policji w Suwałkach /nr 133524/

Komenda Miejska Policji w Suwałkach

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydatów na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw ochrony informacji niejawnych

Zespołu Ochrony Informacji Niejawnych

ogloszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego czlonka korpusu sluzby cywilnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Suwałki
Komenda Miejska Policji
ul. Pułaskiego 26
16-400 Suwałki

 

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, przekazywanie i wysyłanie dokumentów
niejawnych

prowadzenie ewidencji tj. rejestrów, dzienników, książek doręczeń na stanowisku pracy

odnotowywanie zmian, znoszenie klauzuli tajności, przedłużenie, skrócenie okresu ochrony
dokumentów niejwanych

zwracanie wykonawcom merytorycznym dokumentów przeznaczonych do wysyłania celem ich
uzupełnienia, w przypadku, gdy nie spelniają wymogów

rozliczanie pracowników z dokumentów pobranych z kancelarii a ostatecznie załatwionych oraz
dzienników korespondencji i DEWD

archiwizowanie dokumentów niejawnych ostatecznie załatwionych i przekazanie ich do
składniy KMP lub archiwum KWP

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

n i e z b e d n e

wyksztalcenie: średnie

doswiadczenie zawodowe/staż pracy: 8 miesięcy doświadczenia zawodowego w
administracji

pozostale wymagania niezbedne:
znajomość ustawy o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 Nr 182, poz. 1228)

umiejętność obsługi komputera oraz specjalistycznych programów komputerowych

znajomość przepisów KPA

umiejętność stosowania prawa w praktyce

umiejętność analitycznego myślenia

umiejętność pracy w zespole, rozwiązywania problemów

wymagania dodatkowe

doświadczenie w pracy w jednostkach organu Policji

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

życiorys i list motywacyjny

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów
rekrutacji

oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub
umyślne przestępstwo skarbowe



kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopia poświadczenia bezpieczeństwa uprawniającego do dostępu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulą "poufne" lub oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie
postępowania sprawdzającego zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228),

kopie świadectw pracy, dokumentów potwierdzających wymagany staż, kwalifikacje itp
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