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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Oferta pracy na stanowisko starszego inspektora w
Zespole Ochrony Informacji Niejawnych Komendy
Miejskiej Policji w Suwatkach /nr 133524/

Komenda Miejska Policji w Suwatkach

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydatéw na stanowisko:
starszy inspektor

do spraw ochrony informacji niejawnych
Zespotu Ochrony Informacji Niejawnych

ogloszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego czlonka korpusu sluzby cywilnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Suwatki

Komenda Miejska Policji
ul. Putaskiego 26
16-400 Suwatki



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, przekazywanie i wysytanie dokumentéw
niejawnych
prowadzenie ewidenc;ji tj. rejestréw, dziennikdw, ksigzek doreczen na stanowisku pracy

odnotowywanie zmian, znoszenie klauzuli tajnosci, przedtuzenie, skrécenie okresu ochrony
dokumentéw niejwanych

zwracanie wykonawcom merytorycznym dokumentéw przeznaczonych do wysytania celem ich
uzupetnienia, w przypadku, gdy nie spelniaja wymogow

rozliczanie pracownikéw z dokumentéw pobranych z kancelarii a ostatecznie zatatwionych oraz
dziennikéw korespondencji i DEWD

archiwizowanie dokumentéw niejawnych ostatecznie zatatwionych i przekazanie ich do
sktadniy KMP lub archiwum KWP

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 8 miesiecy doswiadczenia zawodowego w
administracji

pozostale wymagania niezbedne:
znajomos¢ ustawy o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 Nr 182, poz. 1228)

umiejetnos¢ obstugi komputera oraz specjalistycznych programéw komputerowych
znajomos¢ przepisow KPA

umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce

umiejetnos¢ analitycznego myslenia

umiejetnos¢ pracy w zespole, rozwigzywania problemoéw

wymagania dodatkowe

doswiadczenie w pracy w jednostkach organu Policji

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe



kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg "poufne" lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228),

kopie swiadectw pracy, dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz, kwalifikacje itp
Termin skladania dokumentow:

19-04-2011
Miejsce skladania dokumentow:
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